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PRIVATLIVSPOLITIK

Denne privatlivspolitik (persondatapolitik) er gaeldende for Horsens HF & VUC, Holmboes Alle 1C, 8700 Hor-
sens.

| politikken beskrives, hvordan Horsens HF & VUC indsamler og bruger de personoplysninger, som du afgi-
ver, ndr du har kontakt med os. Ifelge EU's persondataforordning skal vi oplyse dig om, hvilke data, vi op-
bevarer om dig, hvordan vi behandler dem og hvilke rettigheder, du har i relation hertil.

Formalet er at sikre dine rettigheder og veerne om dine personlige data.
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Kort introduktion

Personoplysninger er f.eks. navn, CPR eller andet, der kan identificere dig. Skolen er dataansvarlig, nar vi
handterer personoplysninger om dig.

Skolen har en DPO (data protection officer), som er en uafhgengig person med ekspertise i databeskyttelse,
som radgiver hele skolen om handtering af persondata, som du kan kontakte, hvis du vil vide mere. Du fin-
der kontaktoplysningerne til skolens DPO pa skolens hjemmeside: https://horsenshfogvuc.dk/om-skolen/pri-
vatlivspolitik/

Brud pa persondatasikkerheden handteres af skolens DPO. Alvorlige tilfaelde indberettes til Datatilsynet, og
du vil ogsa altid selv blive orienteret om, at der har vaeret et datalaek, hvis dine personoplysninger er invol-
veret i bruddet.

Besag pa hjemmeside

Nar du besgger vores hjemmeside, s& anvender vi cookies for at hjemmesiden kan fungere, hvilket du kan
laese mere om pa vores hjemmeside: https://horsenshfogvuc.dk/om-skolen/privatlivspolitik/brug-af-cookies/

Kommunikation med potentielle elever eller medarbejdere

Nar du kontakter os med henblik pa at blive elev eller ansat, behandler vi de dine personoplysninger, sa vi
kan indgd i en dialog med dig, f.eks. svare pa spargsmal eller indkalde dig til samtale. Vi behandler kun den
information, som du giver os i forbindelse med vores kommunikation.

Vi vil typisk behandle falgende almindelige oplysninger om dig: Dit navn, din e-mail eller dit telefonnummer.

Vores hjemmel til at behandle disse personoplysninger er databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk. 1 litra
f.

Vi sletter vores kommunikation med dig, nar det star klart, at du ikke bliver elev eller ansat hos os. Alle data
om dig slettes som udgangspunkt senest 6 mdr. efter, at henvendelsen er foretaget.

Hvis du bliver elev hos os eller ansat hos os, kan du leese, hvordan vi behandler din data i de naeste afsnit.

Elever
Hvis du som elev bliver indskrevet pa en af vores uddannelser, gaelder nedenstdende.

Vi har behov for og hjemmel til at opbevare og behandle data om dig nar du er indskrevet pa en af vores ud-
dannelser. Hjemlen til at behandle disse personoplysninger er databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk. 1
litra b.

Horsens HF & VUC behandler fglgende kategorier af personoplysninger om dig:

e Navn, cpr-nummer, veerger, hvis du er under 18, karakterer bade fra tidligere og nuveerende uddan-
nelse, fraveer, eventuelle advarsler og eventuelle helbredsoplysninger, hvis de er relevante for din
uddannelse.

Alle oplysninger om dig samles i vores studieadministrative system, LUDUS. Nar du pa et tidspunkt er feerdig
med at ga pa skolen, sletter vi data som vi ikke laengere har pligt til at gemme. Hvis du vil se, hvor lang tid, vi
gemmer de forskellige data, kan du fa tilsendt skolens arkiveringsinstruks ved at sende en mail til skolens
hovedmail, post@horsenshfogvuc.dk
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Derudover kan der veere oplysninger om dig i lukkede kanaler i Teams, hvor leererne drafter elevernes trivsel
og faglige udvikling. Disse teams slettes Igbende og senest 6 maneder efter at din klasse/dit hold er afsluttet.

Medarbejdere

Hvis du bliver medarbejder pa skolen geelder nedenstaende.

Vi har behov for og hjemmel til at opbevare og behandle data om dig nar du er medarbejder pa skolen.
Hjemlen til at behandle disse personoplysninger er databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk. 1 litra b.

Horsens HF & VUC behandler falgende kategorier af personoplysninger om dig:

e Navn, cpr-nummer, Ignoplysninger, eksamens- og kompetencebeviser, fraveer, eventuelle persona-
lesager og eventuelle helbredsoplysninger.

e Horsens HF & VUC kan videregive eller overlade dine personoplysninger i tilfeelde af at det er ngd-
vendigt til offentlige myndigheder, herunder fx SKAT.

Alle oplysninger om dig samles i en personalemappe i vores arkivsystem, VismaCase. Nar du pa et tidspunkt
afslutter dit anseettelsesforhold pa skolen, sletter vi som udgangspunkt din personalemappe 5 ar efter an-
seettelsesophgr. Personalesager slettes i Visma senest 5 ar efter de er lagt i.

Nar du feerdes pa skolen

Pa skolen har vi videoovervagning. Overvagningen er sat op for at sikre tryghed for elever og ansatte. Opta-
gelserne vil blive gemt i 30 dage, hvorefter de automatisk slettes. Videoerne vil blive gennemgéaet, hvis der
er mistanke om et strafbart forhold. Hvis dette er tilfeeldet, vil materialet blive udleveret til politiet. Der er ka-
meraer udenfor, som optager teet p& bygningen. Indenfor er der kameraer ved indgange og pa gangarealer.

Brug af alarmanleeg og naglebrikker bliver ligeledes registreret og vil blive gennemgaet og udleveret til poli-
tiet ved mistanke om et strafbart forhold.

Databehandlere

Skolen har samarbejdspartnere, der er databehandlere for skolen.

Det er vores ansvar at sikre, at dine personoplysninger behandles ordentligt. Derfor stiller vi hgje krav til vo-
res samarbejdspartnere, og vores partnere skal garantere, at dine personoplysninger er beskyttet.

Vi indgar derfor aftaler herom med virksomheder (databehandlere), der handterer personoplysninger pa vo-
res vegne for at hgjne sikkerheden af dine personoplysninger. Hvis du vil se en oversigt over skolens aktu-
elle databehandlere, kan du fa tilsendt en oversigt ved at skrive til skolens hovedmail post@horsenshfog-
vuc.dk

Videregivelse af personoplysninger

Vi videregiver kun oplysninger til tredjemand, nar det er ngdvendigt for den modtagne dataansvarliges udfe-
relse af berettigede interessser. F.eks. til offentlige instanser s& som kommunen, SU-styrelsen og skatte-
vaesnet. @vrig videregivelse vil ske med samtykke.

Tredjelandeoverfarsler
Vi benytter som udgangspunkt databehandlere i EU/EQS, eller som opbevarer data i EU/EQJS.
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I nogle tilfeelde er dette ikke muligt, og her kan der benyttes databehandlere udenfor EU/EZS, hvis disse kan
give dine personoplysninger en passende beskyttelse.

De registreredes rettigheder

Du har efter databeskyttelsesforordningen en raekke rettigheder i forhold til vores behandling af oplysninger
om dig.

Hvis du vil gare brug af dine rettigheder, skal du kontakte os, sa vi kan hjeelpe dig med dette.

Ret til at se oplysninger (indsigtsret)
Du har ret til at f& indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig.

Ret til berigtigelse

Du har ret til at f& urigtige oplysninger om dig selv rettet. Du har ogsa ret til at f& dine oplysninger suppleret
med yderligere oplysninger, hvis dette vil ggre dine personoplysninger mere fuldsteendige og/eller ajour-
farte.

Ret til sletning

| visse tilfeelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for vores almindelige generelle
sletning indtreeffer.

Ret til begraensning af behandling

Du har i visse tilfaelde ret til at fa behandlingen af dine personoplysninger begreenset. Hvis du har ret til at fa
begraenset behandlingen, ma vi fremover kun behandle oplysningerne — bortset fra opbevaring — med dit
samtykke, eller med henblik p& at retskrav kan fastlaegges, gares geeldende eller forsvares, eller for at be-
skytte en person eller vigtige samfundsinteresser.

Ret til indsigelse

Du har i visse tilfeelde ret til at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine personoplysninger.
Du kan ggre indsigelse mod behandling af dine oplysninger til direkte markedsfgring. Du kan leese mere om
dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder, som du finder pa https://www.da-

tatilsynet.dk/

Tilbagetraekning af samtykke
Nar vores behandling af dine personoplysninger er baseret pa dit samtykke, s har du ret til at traekke dit
samtykke tilbage.

Datatilsynet

Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den méade, vi behandler dine person-
oplysninger pa. Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.

Politikken er godkendt pa bestyrelsesmade den 17. september 2024
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