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EKSAMENSORIENTERING HF - SKRIFTLIG EKSAMEN

Kaere HF-elev ved Horsens HF & VUC

| dette dokument finder du en lang raekke praktiske oplysninger vedrgrende skriftlig eksamen. Hvis du har
spergsmal, er du altid velkommen til at sperge dine laerere og din studievejleder og til at henvende dig hos
en af undertegnede.

Med venlig hilsen og god eksamen.

Anne Hjolund Hoffmann (eksamensplanlaegger, skriftlig eksamen)
Kasper Wettergren (vicerektor)
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Eksamenstilmelding

Du er automatisk tilmeldt eksamen.

Udebliver du fra eksamen uden forudgdende aftale, far det konsekvenser for din SU.

Hvis du ved, at du ikke kommer til eksamen, skal du give studievejledningen besked i god tid.
Udeblivelse fra eksamen giver ikke nogen karakter.

En prove er begyndt, nér et spargsmal er trukket eller en opgave udleveret — der skal gives en karakter.

Skriftlig eksamen
Hvornar foregar de skriftlige eksamener?

Du vil p& Teams f& information om datoer, tider og lokaler for dit hold/din klasse.

Hvornar skal man mede op?

Du skal made mellem kl. 8.15 og 8.40. Du bliver krydset af ved indgangen til lokalet.

Hvis du ikke er madt kl. 8.40, ma& du vente til eksamen er startet. Herefter kan du blive lukket ind, hvis
den eksamensansvarlige giver lov.

Det sidste kvarter inden eksamen starter, SKAL du vaere pé din plads.

Hvis du er syg - ring til receptionen mellem 8.00 og 8.20 (tlf. 79295000)

Skal man medbringe egen computer og heretelefoner?

Du er selv ansvarlig for at medbringe computer og for at sikre, at den virker under hele preven. Der ydes
ikke teknisk hjeelp af nogen art. Kontrol af, at alt virker, skal vaere afsluttet 15 minutter for progvestart.
Dette geelder ogsé fagspecifikke programmer — fx Wordmat.

Husk hgretelefoner.

Hvad skal man gere inden prgven?

Det er et krav til eksamen/prove pa Horsens HF og VUC, at du har installeret ExamCookie pa din
computer inden preven samt har programmet kerende under preven. Du finder download af program-
met her: https://www.examcookie.dk/

Formalet med ExamCookie er at forebygge og opdage eksamenssnyd.

Vaer opmaerksom p4&, at du kun kan benytte enten PC eller Mac til skriftlig eksamen, da ExamCookie
ikke kan installeres fx p4 Chromebook eller iPad

Vejledning og FAQ ses her: https://www.examcookie.dk/fag/

Du skal sgrge for, at du har gjort din computer klar til eksamen - folg linket og lees mere fx om
ExamCookie og hvordan du lukker ned for programmer p& din computer, som du ikke mé& have kerende
under eksamen: |T-vejledning (elever)

Du finder falgende overskrifter, n&r du felger linket:
ExamCookie - skal installeres til hver eksamen

Luk disse programmer far eksamen
Sidan ger du din computer klar til eksamen

HF / IT-huskeliste til eksamen

Skal man skrive navn og kursistnummer pa sin besvarelse?

Da besvarelserne skal veere anonyme for censorerne, mé du IKKE skrive navn, skole eller kursist-
nummer i sidehovedet eller andre steder pa din besvarelse til den skriftlige eksamen. Den skriftlige ek-
samen foregér i Netpraver.dk, hvor den eksamensansvarlige og din leerer automatisk kan se dine oplys-
ninger. Dette geelder dog ikke 1. delprgve i matematik — se nedenfor.
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Hvad skal man veere seerligt opmaerksom pa ved matematikeksamen?

1. delprove i matematik skrives i hdnden uden hjselpemidler, udover den fra skolen udleverede formel-
samling. Man maé ikke anvende sin egen formelsamling.

Du skal sidde ved det bord, hvor der ligger en seddel med dit navn pa.

Pa bordet ligger der ogsa et omslag, som du skal laegge din besvarelse ind i, nar du afleverer. Du skall
skrive navn og klasse/hold p& omslaget.

Du skal udfylde sidehovedet pd arkene med din besvarelse af opgaverne.

Da arkene scannes, er det vigtigt, at du kun skriver pa den ene side af papiret.

Forrest i din besvarelse skal du lsegge det ark papir med dine oplysninger p&, som ligger pé bordet ved
provens start. Du skal ogsd pa dette ark papir skrive under pd, at du har overholdt reglerne.

Du ma ikke anvende dit eget papir til eksamen, men skal skrive pa skolens officielle eksamenspapir med
sidehoved. Der ligger papir p& bordet ved provens begyndelse, og du kan altid f& mere papir ved at
reekke handen op og bede en tilsynsfarende om dette.

Netpraver.dk

Det er vigtigt, at du inden eksamen far afprgvet netprover.dk. Netpraver.dk er det sted, hvor du henter
din opgaveformulering ved skriftlig eksamen. Det er ogsa der, du skal aflevere din besvarelse.
Log pa www.netpraver.dk. Du skal her:
o teste om dit udstyr passer til netprgver.dk
logge pa netprever.dk
rette din profil
prove at hente en demo-opgaveformulering
preve at aflevere en tilfaeldig pdf-fil for at afpreve netprover.dk

O O O O

Se denne video for at finde ud af, hvordan man ger.
Har du problemer med netpraver.dk, kan du henvende dig pé IT-kontoret.

Hvilke ordbager ma man bruge?

Dansk A Engelsk B og A Matematik C, B og A
2. delprove
www.ordbogen.com www.ordbogen.com www.ordbogen.com
www.ordnet.dk www.oxfordadvancedlearners.com www.ordnet.dk
Fysiske ordbgger www.merriam-webster.com Fysiske ordbager

www.ordnet.dk

Fysiske ordbager

Ma telefon, smartwatch og internet bruges?

Mobiltelefoner og smartwatches er forbudt til skriftlig eksamen. Hvis du har din telefon eller
smartwatch med, skal de slukkes og afleveres i en kasse.

Skolen har ikke ansvar for din telefon eller dit ur, hvis du vaelger at medbringe dem. Dette skal tages me-
get alvorligt - overtraedes denne regel kan det medfgre bortvisning fra eksamen.

Du ma aldrig kommunikere med omverdenen, og dette geelder ogsa chatten i Teams.

Sla notifikationer fra og luk helt ned for programmer, som automatisk gar pa internettet.
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e Du ma ikke bruge internettet, medmindre du skal tilgéd materiale fra undervisningsbeskrivelsen, som kun
ligger péa nettet.

e Du skal pa forhdnd downloade alt, hvad der er muligt at downloade inden eksamen og have det liggende
lokalt pa din computer — fx word-dokumenter, noter, afleveringer m.m. Spearg din laerer, hvis du er i tvivl
om, hvordan du downloader. Det er ikke tilladt at g& pa Teams.

e Det er tilladt at tilgd de OneNotes, som er tilknyttet dine fag, og du ma bruge egne OneNotes, men de
skal vaere offline — du skal sld synkronisering fra. Det er ikke tilladt at kommunikere eller dele oplysninger
via OneNote.

e Hvis du er fijernstuderende, ma du tilgd Moodle.

e Vaer opmeerksom pd, at du skal stoppe synkroniseringen af Google Drev, OneDrive eller lignende tje-
nester under eksamen.

e Du har adgang til de iBgger, som star anfert i undervisningsbeskrivelsen.

e Du ma kun bruge wifi-forbindelsen "skolenet” og ikke "guestnet”.

e Under eksamen bliver din internettrafik logget og gemt i 90 dage. Dine data bliver logget, sa det er mu-
ligt at kontrollere for snyd og uretmasssig brug af internet og kommunikation.

Ma man bruge AppWriter og oversasttelsesfunktionen i Word?
e Det er kun tilladt at anvende AppWriter, hvis du er ordblind.
o Det er ikke tilladt at anvende overseettelsesfunktionen i Word — uanset fag.

M& man hgre musik?

e Det er tilladt at lytte til musik fra din computer (uden brug af internet og via hovedtelefoner). Det er sale-
des ikke tilladt at hgre musik fra mobiltelefon, som er forbudt under eksamen.

e Musikken skal veere afdeempet, s& du ikke forstyrrer de andre elever. Hvis en tilsynsferende beder dig
skrue ned eller slukke, skal du straks ggre, som der bliver sagt.

e Bemaerk, at du ikke ma hgre musik fra internettet - dvs. Spotify og lignende ikke kan anvendes online.
Hvis du streamer musik, kan du blive bortvist fra eksamen.

e Bemaerk, at du ikke ma hgre musik under 1. delprave i matematik.

Toiletbesog
e Skal du pa toilet, reekker du handen op og sperger en tilsynsferende, om du kan ga pa toilet.

Hvordan foregar aflevering af proven?

e Proven afleveres i Netprover.dk. Nar du har afleveret, far du besked om dette med et gront flueben. Du
ma ikke lukke dette, for en tilsynsfarende har set, at du har afleveret korrekt. Det er dit eget ansvar, at
det er det rigtige, der afleveres.

o 1. delprove i matematik: Tilkald en tilsynsfgrende, der tjekker, at du har udfyldt sidehoveder korrekt og
har skrevet under pa bordkortet. Det er dit eget ansvar at fa afleveret det, der skal bedemmes. Even-
tuel kladde afleveres ikke. Din besvarelse afleveres i det hvide omslag, som ligger pé& dit bord ved pro-
vens start. Husk, at der skal vaere udfyldte sidehoveder pa alle afleverede ark samt navn og klasse pa
omslaget. Husk at skrive under i feltet p& det ark papir, som ligger pa dit bord ved provens start (inde-
holder dine oplysninger), hvor du erklaerer ikke at have snydt - ellers bliver opgaven ikke rettet.

o Du ma ikke fjerne din computer fra prgvelokalet, for hele eksamen er slut.

o Lokalet ma ikke forlades de sidste 15 minutter af eksamen. Det vil blive meddelt, nar der er 15 minutter
tilbage. Nar eksamen er slut, skal du blive siddende pa din plads, til alle har afleveret. Forst nar der
gives besked om, at alle har afleveret, ma du forlade lokalet.
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Fjernstudiehold - husk legitimation

Elever pa fjernstudiehold skal medbringe billedlegitimation til eksamen.

Klage over eksamen

Hvis du efter eksamen @nsker at klage, kan du henvende dig til den eksamensansvarlige den pagael-
dende dag og fa klagevejledning.

En egentlig klage over eksamen skal altid ske skriftligt og begrundet til rektor Dinna Balling senest 2 uger
efter, at karakteren er blevet oplyst/offentliggjort.

3 mulige udfald: Klagen kan afvises, du kan fa tilbud om ombedammelse eller tilbud om omprgve.

Savel omprgve som ombedemmelse kan resultere i en lavere karakter.

Sygdom, sent fremmgade m.m.

Kommer du for sent til en eksamen, vurderer den eksamensansvarlige, om du ma gennemfgre den pa-
gaeldende eksamen. Du har ikke krav pa at f& lov til dette.

Hvis du bliver syg, skal du altid ringe til skolens reception (tIf. 79295000) INDEN eksamen begynder.
Hvis du ikke kommer igennem farste gang, skal du ringe igen, indtil du kommer igennem.

Det er ikke nok at give besked til leerer eller studievejleder.

Du skal efterfglgende have kontakt til egen laege senest samme dag og bede om at & en friattest. Atte-
sten skal afleveres til skolens reception senest 2 hverdage efter din sygemelding. Du skal selv betale for
en evt. udgift for attesten. Hvis du afleverer attesten, vil du blive tilbudt en sygeeksamen.

Snyd, herunder hjeelp til andre eksaminander eller brug af ulovlige hjselpemidler, betyder bortvisning fra
eksamen og kan ogséa betyde udelukkelse fra andre eksamener.

Eksamensradgivning
Brug studievejledningen og studieveerkstedet.

God eksamen!
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